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EVIDENCIAS INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

ANEXO 1 – EVIDENCIAS 

 
Contratista: JUAN DAVID SOLANO MENDOZA 
Número de contrato: N.º CO1.PCCNTR.5763971 del año 2024 
Periodo: octubre de 2024 
Supervisor de contrato: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA 

 
A continuación, se evidencian las actividades desarrolladas durante en el mes de 
octubre de 2024: 

 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES Y EVIDENCIAS 

 
Formación profesional integral 

 
 

1. Aportar a la construcción de las rutas y herramientas desde el centro de formación   y 
en articulación con sus actores, para el fortalecimiento y consolidación del sistema   
SENNOVA. 

   
2. Apoyar técnica, administrativa y operativamente la implementación de las 

estrategias del ecosistema     SENNOVA conforme a los lineamientos establecidos por 
la Dirección de Formación Profesional. 

 
3. Articular con las áreas encargadas y apoyar el desarrollo de las actividades de la 

contratación en sus diferentes etapas, apoyo técnico con la ejecución de contratos 
gestionados para el desarrollo de los procesos de I+D+i del sistema SENNOVA 
 

4. Desarrollar las actividades de seguimiento administrativo y financiero de los procesos 
y actividades del Sistema de I+D+i SENNOVA, de acuerdo con los lineamientos del 
Centro de Formación y las orientaciones de la Dirección de Formación Profesional. 

 
5. Elaborar de manera oportuna los informes que se       requieran sobre los procesos del 

Sistema de I+D+i SENNOVA, los avances tanto en la ejecución técnico- presupuestal 
de los proyectos en I+D+i, como en los indicadores y metas definidos para las 
actividades del Sistema, garantizando que dicha información sea veraz, este completa 
y se disponga oportunamente en las herramientas dispuestas para ello. 
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6. Participar en las actividades que se definan en el marco de la convocatoria anual 

SENNOVA para la formulación y evaluación de proyectos de I+D+i a financiar con 
recursos de la Ley 344 de 1996, y vigilar el registro de los proyectos que se 
desarrollen a partir de las capacidades instaladas del Centro de Formación. 

 
8. Apoyar la gestión y trámite de comisiones nacionales o internacionales, la producción 

académica del Centro, la gestión de procesos relacionados con propiedad intelectual, 
el desarrollo de actividades de apropiación del conocimiento (eventos), participar en 
las visitas de pares del Ministerio de Educación y la consolidación de información que 
apoye al Centro para dar respuesta a los requerimientos de investigación de los 
registros calificados. 
 

10 Trabajar de forma articulada y coordinada con las dependencias del Centro para 
sincronizar las actividades con los programas de formación; así mismo, con los demás 
roles del Sistema SENNOVA en el       Centro de Formación para fortalecer las diferentes 
estrategias y actividades desarrolladas, a fin de apoyar los procesos 
  

11 Concertar espacios de participación con el sector productivo (empresas, empresarios, 
emprendedores, asociaciones), académico (universidades, instituciones educativas), 
comunidades, mesas sectoriales, comisiones regionales de competitividad e 
innovación que permitan el fortalecimiento de los proyectos de I+D+i del Centro de 
Formación y generar informes ejecutivos. 

 
12 Comunicar oportunamente la información que se envía desde la Dirección a todos los 

actores del Sistema de I+D+i en el Centro de Formación; y socializar la gestión, 
resultados y logros alcanzados en la ejecución de las estrategias del Sistema de 
Investigación, Desarrollo Tecnológico e Innovación 

 
 
 
 
 
 

Información del proceso según obligaciones  
 
Fecha: 1 de octubre de 2024 
 

Actividad: reunión de organización del congreso de energías sostenibles en el marco de la tercera 
semana de ciencia, tecnología e innovación. 
 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 



3 

DO-F-012 V06 

   

 

avalada por el supervisor 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

Fecha: 1 de octubre de 2024 
 

Actividad: Apoyar la gestión y trámite de comisiones nacionales para la participación de los 
aprendices de los semilleros en el encuentro zonal de semilleros – 2024. 
 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
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avalada por el supervisor 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

Fecha: 1 de octubre de 2024 
 

Actividad: Apoyar la gestión y trámite para la producción académica del Centro y la gestión 
de procesos relacionados con propiedad intelectual,  
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  1 de octubre de 2024 
 

Actividad: seguimiento administrativo y financiero de los procesos y actividades del Sistema 
de I+D+i SENNOVA para la participación de los aprendices en el encuentro zonal de 
semilleros  
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  1 de octubre de 2024 
 

Actividad: seguimiento administrativo y financiero de los proyectos de investigación aplicada. 
Código SGPS 12706 – 2024 y SGPS 12828 - 2024 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
 

 
 

Fecha:  1 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicar oportunamente coordinación académica para la participación de los 
aprendices en el encuentro zonal de semilleros. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  1 de octubre de 2024 
 

Actividad: Apoyar la gestión y trámite para la producción académica del Centro y la gestión 
de procesos relacionados con propiedad intelectual,  
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  1 de octubre de 2024 
 

Actividad: articulación con las dependencias del Sistema de Gestión de Calidad del Centro 
para la construcción de matriz de comunicaciones del sistema SENNOVA. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  1 de octubre de 2024 
 

Actividad: Concertar espacios de participación con el Centro de Investigación CIAT que 
permitan el fortalecimiento de los proyectos de I+D+i del Centro de Formación y generar 
informes ejecutivos. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
 

 
 

Fecha:  3 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicación de convocatoria del Congreso Regional SENNOVA a coordinadores 
académicos para la selección de aprendices en ponencias y evento.  
 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  3 de octubre de 2024 
 

Actividad: Concertar espacios de participación con con el centro de de investigación CIAT 
para el fortalecimiento de los proyectos de I+D+i del Centro de Formación y generar informes 
ejecutivos. 
 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 

 
 

Fecha:  4 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicación a lideres de proyecto de investigación aplicada SGPS 12828 – 2024 
para planificación de acciones de mejora con el objetivo de avanzar en la ejecución 
presupuestal  
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  7 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicar a todos los actores del Sistema de I+D+i en el Centro de Formación; y 
socializar la convocatoria de capacitación Técnica EDT – “Mejores Prácticas de procesamiento 
postcosecha del café en finca” 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 

 
 
 
 
 
 

Fecha:  7 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicar a todos los actores del Sistema de I+D+i en el Centro de Formación; y 
socializar la convocatoria de monitorias SENNOVA 2024 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  7 de octubre de 2024 
 

Actividad: Apoyar técnica, administrativa y operativamente la actualización del Plan 
Tecnológico y cuadro de mando del Centro de Formación  
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 

 
 
 
 
 

Fecha:  7 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicar a todos los actores del Sistema de I+D+i en el Centro de Formación 

cambios y mejoras en actualización de versión del SIIF nación. 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  7 de octubre de 2024 
 

Actividad: Elaborar de manera oportuna los informes que se       requieran sobre los 

procesos del Sistema de I+D+i SENNOVA para el Congreso Regional SENNOVA - La 

Innovación Tecnológica en las Economías Populares, el Campo y la Sostenibilidad 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 

 
 
 

Fecha:  8 de octubre de 2024 
 

Actividad: Articular con las áreas encargadas y apoyar el desarrollo de las actividades de 

proceso de compra de maquinaria y equipos para el proyecto de proceso y transformación 

agroindustrial de cacao en el centro de formación. 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  8 de octubre de 2024 
 

Actividad: Reunión para apoyar técnica, administrativa y operativamente la implementación 

del proyecto de proceso y transformación agroindustrial de cacao en el centro de formación. 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 

 
 
 

Fecha:  8 de octubre de 2024 
 

Actividad: Elaborar de manera oportuna los informes que se       requieran sobre los 

procesos del Sistema de I+D+i SENNOVA: Matriz de comunicaciones 2024 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicar a todos los actores del Sistema de I+D+i en el Centro de Formación 

el cronograma de actividades del Congreso Regional SENNOVA 2024 

 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Articular con las áreas encargadas y apoyar el desarrollo de las actividades de 

proceso de inscripción de aprendices en el Congreso Regional SENNOVA 
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Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 
 

 
 

Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Articular con las áreas encargadas y apoyar el trámite de comisiones nacionales 
para la participación de los aprendices en el encuentro zonal de semilleros. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 

 
 

Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Comunicar a todos los actores del Sistema de I+D+i en el Centro de Formación; y 
socializar la convocatoria de monitorias SENNOVA 2024 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Elaborar de manera oportuna los informes que se       requieran sobre los procesos 

del Sistema de I+D+i SENNOVA para el Congreso Regional SENNOVA - La Innovación Tecnológica 

en las Economías Populares, el Campo y la Sostenibilidad 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Elaborar de manera oportuna los informes que se       requieran sobre los procesos 

del Sistema de I+D+i SENNOVA para la creación registros presupuestales: I Congreso Regional 

“La Innovación Tecnológica en las Economías Populares, el Campo y la Sostenibilidad 

 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  9 de octubre de 2024 

 
Actividad: seguimiento administrativo y financiero de los proyectos de investigación aplicada. 
Código SGPS 12706 – 2024 y SGPS 12828 – 2024 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 

 
 
 
 
 

Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Concertar espacios de participación con el centro de investigación CIAT para el 
fortalecimiento de los proyectos de I+D+i del Centro de Formación y generar informes 
ejecutivos. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: comunicar a todos los actores del sistema de i+d+i en el centro de formación; y 

socializar la actividad "estrategias para la formulación de proyectos de i+d+i". 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Concertar espacios de participación con el centro de investigación CIAT para el 
fortalecimiento de los proyectos de I+D+i del Centro de Formación y generar informes 
ejecutivos - Unlocking LATAM Bioeconomía: Bridging Climate, Biodiversity & Finance. 
 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: programar reunión de seguimiento administrativo y financiero del procesos y 
actividades del proyecto SGPS12 706 – 2024 en el marco del Sistema de I+D+i 
SENNOVA, de acuerdo con los lineamientos del Centro de Formación y las orientaciones 
de la Dirección de Formación Profesional. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 

 
 
 
 

Fecha:  9 de octubre de 2024 
 

Actividad: Concertar espacios de participación con el centro de formación CIAT que permitan 
el fortalecimiento de los proyectos de I+D+I con énfasis en la cadena de valor de cacao. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  10 de octubre de 2024 
 

Actividad: Elaborar de manera oportuna los informes que se       requieran sobre los procesos 

del Sistema de I+D+i SENNOVA para la creación registros presupuestales: mantenimiento de 

maquinaria y equipos. 

. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 

 
 

 
 
 

 
Fecha:  10 de octubre de 2024 
 

Actividad: solicitud de fichas técnicas y pre – cotizaciones para apoyar técnica, administrativa 

y operativamente la implementación del proyecto de proceso y transformación agroindustrial de 

cacao en el centro de formación. 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  10 de octubre de 2024 
 

Actividad: Apoyar la gestión y trámite la gestión de procesos relacionados con propiedad 
intelectual en el centro de formación. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  10 de octubre de 2024 
 
Actividad: Articular con las áreas encargadas y apoyar la Solicitud de Recepción de Pósteres, 
Ponencias y Hojas de Vida de Ponentes. de las actividades de los procesos   de I+D+i del 

sistema SENNOVA en el marco del congreso regional sennova. 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  10 de octubre de 2024 
 
Actividad: Articular con las áreas encargadas y apoyar la inscripción de los proyectos que se 
presentarán en el Evento "COP 16 SENA: Innovación para la Conservación y Sostenibilidad de la 
Biodiversidad en las Economías Campesinas y populares". 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  10 de octubre de 2024 
 
Actividad: Articular con las áreas encargadas y apoyar la inscripción de los proyectos que se 
presentarán en la CONVOCATORIA CAMPESENA "Del Azadón a la inteligencia artificial" 

 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  10 de octubre de 2024 
 
Actividad: reunión de comisión de cafés especiales – Valle del cauca. 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  15 de octubre de 2024 
 

Actividad: participación en Encuentro Nacional de los Consejos Departamentales de Ciencia, 
Tecnología e Innovación (CODECTI), 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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Fecha:  17 de octubre de 2024 
 

Actividad: Encuentro regional de cacao por la ruta de la competitividad 
 
Registro de asistencia: Según metodología empleada por el dinamizador y 
avalada por el supervisor 
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